
 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. การร่างเทศบัญญัติ มีขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 1) ร่างประมาณการรายรับ  ให้บันทึกร่างประมาณการรายรับ ซึ่งประกอบด้วย รายได้จัดเก็บเอง ได้แก่ 

หมวดภาษีอากร หมวดค่าธรรมเนียม ค่าปรับและใบอนุญาต หมวดรายได้จากทรัพย์สิน หมวดรายได้จาก

สาธารณูปโภคและการพาณิชย์ หมวดรายได้เบ็ดเตล็ด หมวดรายได้จากทุน รายได้ที่รัฐบาลเก็บแล้วจัดสรรให้

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และรายได้ท่ีรัฐบาลอุดหนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่เมนู ระบบงบประมาณ>

ร่างเทศบัญญัติ>ร่างประมาณการรายรับ 

 2) ร่างประมาณการรายจ่าย ให้บันทึกร่างประมาณการรายจ่าย ซึ่งประกอบด้วย งบกลาง งบบุคลากร  

งบด าเนินงาน งบลงทุน งบเงินอุดหนุน และงบรายจ่ายอื่น ที่เมนู ระบบงบประมาณ>ร่างเทศบัญญัติ> 

ร่างประมาณการรายจ่าย 

 3) ร่างประมาณการงบเฉพาะกิจการ  ให้บันทึกร่างงบประมาณการของงบเฉพาะกิจการ ซึ่งสามารถร่าง

ประมาณการรายรับ และร่างประมาณการรายจ่าย ที่เมนู ระบบงบประมาณ>ร่างประมาณการงบเฉพาะกิจการ 

 

การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ อปท. (e-LAAS) 

 

  

 

 

 

 

               

   

            นายอ าเภอ เห็นชอบนระบบ 

            อนุมัติเทศบัญญัติ/ข้อบัญญัติ 

 
 

 

  

  

 การปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เจ้าหน้าที่จะต้องมีรหัสผู้ ใช้งาน

และรหัสผ่าน (Username และ Password) ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังควบคุมดูแลการใช้รหัสผู้ใช้งานของเจ้าหน้าที่

ในการน าเข้าข้อมูลของเจ้าหน้าที่ ทั้งนี้ รหัสผู้ใช้งานให้ถือเป็นความลับ เจ้าของรหัสผู้ใช้งานต้องรับผิดชอบผลเสีย

หายอันเกิดจากการใช้งานของรหัสผู้ใช้งานนั้นๆ เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าผลเสียหายนั้นเกิดจากการกระท าของผู้อื่น

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

 

ร่าง 

เทศบัญญัต ิ

พิมพ์ 

   เทศบัญญัติ       

น าเข้าสภาท้องถิ่น และ 

เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด

เห็นชอบ/อนุมัต ิ

เทศบัญญัต ิ

อนุมัติ 

เทศบัญญัติใน

ระบบ 

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางแก้ไข 

สาระส าคัญเพิ่มเติมของกระบวนงาน 
 



 

 

 

 4) จัดท าค าแถลง เพ่ือบันทึกข้อมูลสถานการณ์คลัง หลักการและแนวนโยบายการด าเนินงานใน

ปีงบประมาณนั้น ที่เมนู ระบบงบประมาณ>จัดท าค าแถลง 

 5) บันทึกหลักการและเหตุผล บันทึกหลักการและเหตุผลในการเสนอร่างเทศบัญญัติ เพ่ือน าเสนอต่อ

สภาท้องถิ่น ที่เมนู ระบบงบประมาณ>บันทึกหลักการและเหตุผล 

2. พิมพ์เทศบัญญัติ 

    เมื่อร่างเทศบัญญัติ เรียบร้อยแล้ว องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิมพ์เทศบัญญัติ  จากระบบ เพ่ือน าเข้า

สภาท้องถิ่นและเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด/นายอ าเภอ ที่เมนู ระบบงบประมาณ>รายงาน>พิมพ์เทศบัญญัต ิ

3. น าเข้าสภาท้องถิ่นและเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดเห็นชอบ/อนุมัต ิเทศบัญญัติ 

4. อนุมัติเทศบัญญัต ิ

    เมื่อเทศบัญญัติ ผ่านการพิจารณาของสภาท้องถิ่น และได้รับอนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัด และมีการ

ประกาศใช้แล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอนุมัติเทศบัญญัติ ในระบบที่เมนู ระบบงบประมาณ>อนุมัติเทศ

บัญญัติ โดยระบบจะน าข้อมูลไปบันทึกในทะเบียนเงินรายรับและทะเบียนรายจ่ายเพื่อรับเงิน- เบิกจ่ายเงินใน 

ระบบได้ 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ

ตรวจสอบเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

 - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563  

 

  

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 
ช่องทางการให้บริการ 

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน 

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

 

  

  

 สามารถสืบค้นคู่มือการปฏิบัติงานทางเว็บไซต์ 

 www.kuchinarai-municipality.go.th 
 

รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 



 
 

 


