
การรบัรองส่ิงปลูกสร้าง 
 

งานท่ีให้บริการ  การออกใบรับรองส่ิงปลูกสร้าง 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  กองช่าง 

ขอบเขตการให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  กองช่าง 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 

โทรศัพท์  043-851506 ต่อ 15 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนค าขอ 
การรับรองกรรมสิทธิส่ิ์งปลูกสร้างในที่ดินเป็นความประสงค์ของธนาคาร ในการให้องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นออกหนังสือรับรองกรรมสิทธิส่ิ์งปลูกสร้างให้กับผู้ขอกู้เงินจากธนาคาร เพ่ือประกอบการพิจารณาเงินกู้  

ขัน้ตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ล าดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับรองส่ิงปลูกสร้างยื่นค าขอพร้อมเอกสาร 

1 วันท าการ 

2 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบสถานที่  

1 วัน 

3 การพิจารณาออกหนังสือรบัรอง 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือการรับรองส่ิงปลูกสร้าง 

1 วัน 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 
1. แบบฟอร์มค าขอการรับรองสิ่งปลูกสร้าง       จ านวน  1  ชุด 
2. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต     จ านวน  1  ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต      จ านวน  1  ฉบับ 
3. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต     จ านวน  1  ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต      จ านวน  1  ฉบับ 
 - ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล       จ านวน  1  ฉบับ 
4. ส าเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าฉบับจริงทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดิน จ านวน  1  ชุด   
    ลงนามรับรองส าเนา  
5. ภาพถ่ายอาคาร ด้านหน้า ด้านข้างและด้านหลัง     จ านวน  1  ชุด 

 

 



ค่าธรรมเน ียมใบร ับรองสิ่งปลูกสร ้าง  
 - ค่าใบรับรองส่ิงปลูกสร้าง        ฉบับละ  10  บาท  

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  
- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 

 

 


